UNIVERSITATEA TRANSILVANIA DIN BRASOV
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE SI ADMINISTRAREA AFACERILOR

August 2023
PROGRAM SECRETARIAT FSEAA

Colina Universitatii, Str. Universitatii Nr. 1, corpul A,
etajul lll (intrare prin corpul C)

01.08 — 31.08.2023 luni — vineri, intre orele 10:00 — 13:00

Pe perioada lunii august NU se elibereaza situatii scolare, adeverinte speciale,
suplimente diploma duplicat, programe analitice la cerere etc, NU se depun
cereri de repetare a anului Tn an complementar, cereri de reinmatriculare sau de
Tnmatriculare Tn an superior.

1. Pentru ridicarea diplomei de licentd/master, absolventii se vor programa la
Rectorat - Biroul acte de studii, online pe site-ul universitatii www.unitbv.ro la
rubrica STUDENTI — ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII. Absolventii se
vor prezenta la Secretariat facultate pentru ridicarea suplimentului la diploma
(este anexa la diploma) Tnainte de a se prezenta la Rectorat. Diploma de licenta /
master nu se elibereaza daca absolventul nu are la el suplimentul diplomei.

In luna august 2023, fiind perioada de vacanta, absolventii se vor programa
mai intdi la Secretariatul facultatii la numarul de telefon 0268 419 304 si apoi se
vor programa online la Rectorat, pentru ridicarea diplomei de licenta / master.
Din luna septembrie, se revine la programul normal.

Pentru diplomele de licenta sunt necesare 3 fotografii color recente,
dimensiunea 3/4, pe hartie fotografici mata (pentru ca stampila sd poata fi
aplicatd) Acestea vor fi duse la Rectorat in momentul in care absolventul este
programat pentru ridicarea diplomei de licenta. (Valabil numai pentru
absolventii care nu au adus fotografii cand au ridicat adeverinta de absolvent).
Pentru diplomele de master nu sunt necesare fotografii.

2. Pentru ridicarea adeverintei de absolvent 2023, in luna august, fiind
perioada de vacanta, absolventii se vor programa la Secretariat facultate pentru
ridicarea acesteia la numarul 0268 419 304. Absolventii vor putea ridica
adeverinta de absolvent doar dupa ce si-au achitat obligatiile fatd de universitate:
vor preda la biblioteca cartile imprumutate s1 permisul, vor achita taxele restante



http://www.unitbv.ro/

la camine (bineinteles dacd este cazul), vor preda la Secretariat FSEAA carnetul
de student si legitimatia de calatorie (legitimatia, doar pt absolventii de la
cursuri cu frecventd) si vor avea asupra lor fotografiile pentru diploma de
licenta. Sunt necesare 3 fotografii color recente, dimensiunea 3/4, pe hartie
fotografica mata (pentru ca stampila sd poata fi aplicata). Fotografiile sunt
necesare doar pentru absolventii de la ciclul de licenta. Odata cu ridicarea
adeverintei de absolvent se vor ridica si actele de studii in original din dosarul de
student.

3. Pentru adeverinte de student va rugam si va prezentati personal la
Secretariat sau sa trimiteti de pe e-mailul institutional o cerere de eliberare
adeverinta pe adresa facultatii: f-seaa@unitbv.ro

MODEL e-mail:
La Titlu — cerere adeverinta
In e-mail
Subsemnatul(a) .............. student la ............. (la licenta sau master) in anul ....
(anul de studiu), la ....... (specializarea), forma de invatamant ... (Zi/ID) va rog

sa imi eliberati si sa imi trimiteti scanata o adeverinta de student pentru anul
universitar 2022 — 2023 fiindu-mi necesara la ...........cccoevevvenenne.

Daca adeverinta este necesard pentru Casa de pensii: ei acceptd doar adeverinte
in original s1 acestea trebuie sia fie eliberate doar dupda inceperea anului
universitar (dupa 2 octombrie 2023)

4. Pe perioada lunii august, candidatii admisi pe locuri cu taxa pot depune
dosarul de student si contractul de studii in original. conform anuntului de pe
site-ul facultatii de la ADMITERE.

Din 01 septembrie, se revine la programul normal.

DECANATUL FACULTATII SEAA
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