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Lucrarea de licenta va fi elaborata respectand recomandarile acestui ghid si pusa
in template-ul de pe site-ul facultdtii pentru programele de studii Finante si

Banci si Contabilitate si Informatica de gestiune.

Fontul utilizat este UT Sans 12 la 1,15 randuri iar lungimea lucrarii va fi intre 50

si 55 de pagini (anexele nu se numeroteaza).

Structura unei lucrdri de licentd trebuie sa cuprinda

urmatoarele:

Pagina de titlu
Cuprins

Introducere

[ N R I B

Continut (capitole, sectiuni, concluzii si
propuneri)
[] Bibliografie
[l Anexe
Pagina de titlu cuprinde, de reguld, antetul institutiei de
invatamént superior 1In partea de sus a paginii, titlul
lucrarii de 1licentda care trebuie sa fie sugestiv, sa
corespundda domeniului si programului de studii la care
studentul este 1inscris (centrat mijloc), precum si informatii
legate de autor (nume si prenume) si coordonator (nume si
prenume precedat de gradul didactic).
Cuprinsul
Lucrarea de licentd va avea 1n mod obligatoriu un cuprins
care sa contind titlurile tuturor capitolelor, subcapitolelor
si sectiunilor, 1insotite de numdrul paginii 1la care 1incepe
fiecare dintre elementele de structurda. Numdarul capitolelor



poate wvaria 1In functie de domeniul de cercetare si de
complexitatea temei tratate.

Introducerea contine motivatia alegerii temei, gradul de

noutate al temei, scopul si obiectivele generale ale lucrarii
clar definite, metodologia folosita, filiatia ideilor
(titlurile capitolelor si legdatura dintre ele), precum si
limitele 1lucradrii. Partea introductiva wva reprezenta, prin
urmare un rezumat al continutului lucrdrii, 1intr-un mod
coerent, atractiv, astfel 1incdt cititorul sd-si formeze o
privire de ansamblu asupra importantei si actualitdatii temei,
asupra metodelor si tehnicilor folosite, asupra obiectivelor
urmarite pe capitole si asupra abordarii originale a
autorului. Se recomanda evitarea citatelor s notelor de

i
subsol in partea introductivd a lucrarii de licenta.
Continutul lucrdrii cuprinde cea mai mare parte din corpul

lucrdarii si trebuie structurat pe capitole intr-o succesiune
logicada, pornind de la o studiere a stadiului actual al
cercetdrii pe domeniul si tema alese si continuénd cu
metodologia cercetdrii prin explicarea stiintificd a metodelor
de cercetare alese si mergédnd pdnd la evaluarea rezultatelor
obtinute si formularea concluziilor.

Primul capitol trebuie sa contind studiul literaturii de
specialitate si o prezentare coerentda a ideilor, abordarilor,
metodelor si rezultatelor obtinute de cercetdtorii care au
scris despre subiectul pe care studentul 11 abordeaza 1in
lucrarea. In aceastd parte a lucrdrii studentul va face
trimitere la sursele bibliografice (in functie de stilul de
citare specificat) si va demonstra astfel gradul de
documentare pe tema aleasd, volumul de lucrdri citite si 1in
acelasi timp va putea sd incadreze si sa compare rezultatele
obtinute in partea aplicativd cu alte rezultate din literatura
de specialitate.

Se recomanda utilizarea a cel putin 20 de surse
bibliografice din care ponderea <cea mai mare sda o aiba
articolele de cercetare stiintifica pe subiectul cercetat de
catre student, care va ardata o buna documentare a studentului
si o cunoastere a stadiului actual al cercetdrii.

In cazul studentilor de la Stiinte Economice predominanti
este partea aplicativa a lucrdrii care poate fi structuratd pe
unul sau doud capitole 1In functie de complexitate. Aceasta
poate sda constea intr-un un studiu de caz la o companie,
societate comerciald pe actiuni, institutie publicd, societate
cu raspundere limitatd, societate de asigurdri, autoritate
publicda locala sau centrala etc. sau poate sa fie o analiza



macroeconomica a unul fenomen economic sau economico-social, a
unel piete, a unei politici (fiscale, monetare etc.).

Datele utilizate pentru analiza din studiul de caz vor
viza o pericadda de timp cat mai apropiata de momentul
cercetarii (de ex. perioada formata din anii 2000-2017, 1in
niciun caz de ex. 2003-2008).

T

Scopul cercetarii

Scopul ghideaza studiul si trebuie formulat 1in asa fel
incadt va fi nevoie de o analiza a problemei pentru a da un
raspuns.

Scopul te wva ghida in elaborarea lucrdarii, de aceea este
foarte important atunci cand formulezi scopul sd te gandesti
cum il formulezi si sd-ti asumi consecintele cuvintelor alese.
Este important sa 1intelegi ca scopul nu este scopul
cercetdatorului, ci al studiului. Scopul unui studiu este de a
ne prezenta modul in care problema prezentatd va fi rezolvatsd,
nimic altceva. Dar care e diferenta dintre o problema si un
scop? Cea mai importantda diferenta se gdseste 1in scopul
conceptelor: scopul este mult mai ingust definit. O problema
poate fi wvizualizata din multe unghiuri si rezolvata in
diferite moduri. Totusi, nu poti atinge toate acestea intr-un
singur studiu. Scopul ne va spune cum ne propunem sa facem
fatd problemei intr-un anumit studiu. Eriksson andWiedersheim-
Paul (1999, p. 59) puncteaza faptul ca un scop poate duce la
diferite obiective.

Scop descriptiv - inseamnd ca noi observdm, inregistrdm si
documentam pentru a prezenta un proces sau o situatie. Acest
lucru nu inseamnd ca prezentarea nu va fi afectata de o teorie

anterioarda sau de propriile distorsiuni. A descrie implica
categorii analitice.

Scop explicativ— Tn limbaj stiintific, conceptul de explicatie
implicda adesea o analiza a cauzel si efectului pentru a putea
prezice. Alegerea modelulul teoretic sau aspectul vor decide
pe larg gama de raspunsuri care pot fi date unei anumite
probleme. Pentru a da un exemplu, este in mod egal plauzibil
sda explicam o schimbare strategica ca fiind o consecinta a
unor factori externi 1la fel de bine ca si factorii pur
interni, cum ar fi echipa de management de top sau resursele
firmei. Alegerea adesea va depinde de interesul si
cunostintele cercetatorului.



Scop interpretativ — A interpreta si a 1intelege evenimente,

situatii sau procese, poate fi un scop important, dar greu de
definit. O problema importanta in cercetarea interpretativa
este aceea a intelesului in actiunea umand. Intrebarea “De
ce?” 1implicd 1iIntrebarea “Care este 1intelesul?” atunci cand
incercam sa&a 1intelegem actiunea sociald. Uneori putem 1incerca
sda obtinem 1intelegere empaticd, adica sda 1intelegem din
perspectiva acelor ocameni care incearcada sa studieze.

Scop evaluativ — A evalua inseamnd a analiza efectele unui

eveniment sau unui proces. Aceasta se face prin studiul starii
lucrurilor 1inainte si dupd ce ceva a aparut. Ar putea fi o
reorganizare, introducerea unui nou sistem de contabilitate
sau o noua lege. O evaluare are nevoie de o forma de criterii
sau obiective pe baza carora sa se poatd evalua.

Metoda

In aceastd sectiune se descrie modul in care procedezi
pentru a-ti atinge scopul. Aici trebuie sa tii cont de:
e colectarea datelor,

* manipularea si analiza datelor si
* problemele si punctele slabe ale metodei alese.

Este important sa explici si sa apreciezi alegerea metodei
tale. Contabilizarea problemei metodologice este importanta de
asemenea atunci cand studiezi referintele. Aici vel avea
probleme legate de accesarea bibliografiei relevante.

Colectarea datelor se va face numai din surse oficiale, de
incredere, pentru a obtine rezultate corecte si sugestive
pentru problema analizata/cercetata.

Surse oficiale sunt site-urile si bazele de date ale
institutiilor si organismelor nationale si internationale.

De exemplu, fard a ne limita insd la acestea:

European Commission -
http://ec.europa.eu/eurostat/data/statistics-a-z/abc

World Bank - http://data.worldbank.org/

International Monetary Fond -

http://www.imf.org/external/data.htm

European Central Bank -
https://www.ecb.europa.eu/stats/html/index.en.html

Institutul National de Statistica -
http://www.insse.ro/cms/ro/content/indicatori-de-statistica-

regionala-tempo

Ministerul de Finante -
http://www.mfinante.ro/acasa.html?method=inceputé&pagina=acasa

Guvernul Roméniei - http://gov.ro/ro/obiective/obiective



http://ec.europa.eu/eurostat/data/statistics-a-z/abc
http://data.worldbank.org/
http://www.imf.org/external/data.htm
http://www.insse.ro/cms/ro/content/indicatori-de-statistica-regionala-tempo
http://www.insse.ro/cms/ro/content/indicatori-de-statistica-regionala-tempo
http://www.mfinante.ro/acasa.html?method=inceput&pagina=acasa
http://gov.ro/ro/obiective/obiective

Ministerul S&natatii - http://www.ms.ro/

Ministerul Muncii - http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/
S.a.m.d.

Nota: Este recomandat ca datele, valoarea indicatorilor si a

variabilelor necesare pentru o analizd/cercetare sa fie culese
din aceeasi sursa pentru a asigura coerenta si corectitudinea
rezultatelor.

Pentru a obtine literaturd de specialitate de calitate
putem utiliza site-uri specializate cu acces gratuit, cum ar
fi: Google Academic, Google Scholar, Bazele de date ale
universitdtii la care studentii au acces gratuit, sursele

electronice ale Bibliotecii universitdtii, cartile si
revistele in format tiparit aflate la biblioteca universitatii
sau in alte biblioteci.

Dacda utilizdm surse electronice, pentru a usura procesul
de colectare a datelor, putem utiliza mai multe modalitati de
cdutare, in functie de informatiile pe care le detinem in acel
moment, cum ar fi:

[l Cuvinte cheie (de ex. Fiscal policy in EU)
[J Numele autorului ( de ex. Afonso A.)

] Titlul lucrdrii (dacd il cunoastem) :Fiscal policy and

political business cycles in the EU

] Numele autorului si titlul lucrdrii Fiscal

policy eventsandinterest rate swapspreads:

Evidencefromthe EU, A Afonso, R Strauch

Rezultatele

In aceastd sectiune, 1iti vei descrie descoperirile -
rezultatele empirice. Este important sa iti prezinti
rezultatele intr-un mod logic si coerent. Comentariile ar
trebui iIn general sa se reduca doar la clarificari. Ar trebui
sda 1iti pdstrezi analiza finald si interpretarea rezultatelor
pentru urmatoarea sectiune care contine analiza si
concluziile.

Nu numi aceasta sectiune “Rezultate”. Titlul ar trebui sa
fie informativ si sd-i spuna cititoruluil despre continutul
acestei sectiuni. Fii atent si mentioneazda toate sursele.
Aminteste-ti cd aceasta sectiune este Dbaza sectiunilor de
analiza si concluzii. De aceea este important sa prezinti
rezultatele iIntr-un mod ce le va lega de urmdatoarea discutie
analitica.


http://www.ms.ro/
http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/
http://scholar.google.ro/
http://scholar.google.com/
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0176268003000697
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0176268003000697
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S1042443105000995
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S1042443105000995
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S1042443105000995
https://scholar.google.ro/citations?user=FlcHP7AAAAAJ&hl=ro&oi=sra

Majoritatea autorilor au tendinta de a include prea multe
informatii in rapoartele lor. Exista tentatia de a include
informatii generale care “ar fi Dbine de stiut”. Cu toate
acestea, acest lucru va fi nefavorabil referatului. Un referat
ar trebui sa dea un rdspuns foarte specific despre problema
aleasa. De aceea ar trebui sa incluzi numai informatii care
indeplinesc scopul referatului. Atentie pe problemd!

Analiza

In aceastd sectiune, iti vei prezenta propriile tale idei,
gédnduri si rezultate. Totusi, asta nu 1inseamnad ca merge sa
scrii orice. In timp ce poti structura aceasta sectiune in
concordanta cu propriile idei si nevoi, este important ca
acest capitol sa fie aliniat iIntr-un mod logic sectiunii
“rezultate”. Incearcd sa tragi o concluzie a analizei, aldturi
de un rezumat si o evaluare a studiului tdu. Trei Iintrebari
stau la baza acestei evaludri:

e Mi-am atins scopul?
* Am rdspuns la intrebdri?
* A ridicat studiul noi intrebdri?

Cénd lucrarea este evaluatd este imperativ ca scopul sa
fie atins. O 1lucrare stiintificda sau orice alt referat, nu
este satisfdcdtor daca nu si-a atins scopul. O analiza a
lucrarilor de referintd ridicda anumite asteptdri in ceea ce
priveste rezultatul. Corespund rezultatele tale cu
asteptdrile? Daca nu, ar trebui sa gasesti discrepantele si sa
le discuti. In timpul studiului pot apdrea noi intrebdri. Iti
poti aduce contributia prezentdnd modul in care al merge mai
departe cu aceasta topica, mentiondnd ceea ce ai 1invatat din
studiul pe care tocmai l-ai terminat.

Fii critic cu rezultatele, nu cu tine insuti. Sa punctezi
deficientele si erorile studiului constituie o parte
indispensabild a analizei. Ce schimbdri ai face daca ai lua-o
de la 1Inceput? O discutie deschisa despre deficientele
studiului va creste increderea cititorului in pdrtile bune ale
referatului.

Adesea, ar fi bine sa iti muti gandurile de dupa intr-o
sectiune separatd, plasatd dupd sectiunea “concluzii”. 1In
acest fel, vei pune accentul pe faptul ca reflectiile tale
asupra studiului nu constituie o parte ©propriu-zisa a
referatului, ci mai degraba un comentariu critic, de dupd, si
reflectii asupra “daca ar fi sa fac aceasta din nou as face-o
diferit”.

Concluzii



Un raport trebuie sa contind o sectiune care rezumd
concluziile din studiu in relatia cu scopul propus. In aceastd
sectiune se va prezenta un punct de vedere de ansamblu bazat
pe scopul stabilit si vei informa cititorul asupra
concluziilor studiului tdu. Aceastd sectiune nu ar trebui sa
fie mai lunga de o pagind, ceea ce te obliga sa fii cdt mai
clar si mai concis. In sectiunea ‘concluzii’ va trebui sa te
decizi asupra celei mai credibile interpretari asupra
informatiilor pe care sa le prezinti cat mai clar posibil
cititorului. Este important sa depui mai mult efort in
scrierea acestei sectiuni. Acum cand studiul este terminat, ce
poti sa spuil despre problema-?

Referinte

Toate referintele citate in referat trebuie grupate intr-o
lista bibliografica, care este plasata dupa ultimul capitol,
dar inainte de anexa. Titlul trebuie sa fie ‘Bibliografie’. Ar
trebui sda incluzi doar bibliografie din care ai citat in text.
O lista bibliografica trebuie sa contind toate informatiile
necesare pentru cititorul care extrage un document citat.
Regulile de formatare a listei bibliografice wvariazda, 1iIn orice
caz lista trebuie sa fie concludenta.

Citate bibliografice

Citatele 1indeplinesc multe functii importante 1intr-un
referat stiintific.

. Referintele construiesc demonstratia. Credibilitatea
referatului creste prin referirea la cunostinte deja
existente.

* Referintele bibliografice reprezintda recunoasteri ale unor
eforturi de cercetare anterioare. Prin citarea referintelor,
tu recunosti eforturile intelectuale ale autorilor care si-au
exprimat ideile pe care 1iti bazezi argumentarea. Citatele iti
separa propriile gédnduri de cele ale altor autori.

* Pozitionarea citatelor. Alegerea referintelor wva spune
altora despre interesul tdu despre topica respectiva. Cititori
experimentati se duc adesea direct la bibliografie pentru a-si
forma o perceptie initiald asupra referatului si a autorilor.
Din lista bibliografica poti sda iti dai seama cdt de bine a
studiat autorul referatului cartile de specialitate si ce fel
de abordare a utilizat.

Lista bibliografica/ Bibliografia
Un referat este urmat de o 1listda bibliografica. Doar

referintele care sunt citate iIn mod direct iIn textul principal
ar trebui indicate in lista bibliografica. Trebuie sa listezi



doar sursele scrise in 1lista de referinte. Alte informatii
care te-au ajutat si care crezi ca 1ii wvor fi de ajutor
cititorului pot fi listate sub un titlu separate ‘Sugestii’.
Acesta este plasat dupa lista de referinte.

Nota! Pentrua usura gdsireaunei inregistrari, toate

referintele sunt listate in ordine alfabetica intr-o singura
lista. Acest lucru este important. Nu trebuie niciodatad sa
imparti referintele 1in subcategorii, cum ar fi cdrti si
articole. Comunicarea personalda, interviuri, nu ar trebui
niciodata inclusa intr-o lista bibliografica. Lista
bibliograficd este 1In ordine alfabeticda conform prezentei lor
in text. Acest lucru inseamnd in cele mai multe cazuri numele
de familie al autorului. De asemenea companiile si
organizatiile pot fi considerate autori. In cazul in care doi
autori au acelasi nume, mentiunile vor fi fdcute dupd prenume.
Sa rezumam:
* Doar referinte scrise
* Toate referintele intr-o singura lista
* Aranjarea referintelor in ordine alfabetica dupa numele de
familie al autorului. Pentru cele fara autor: folositi titlul.
* Listati doar referintele care sunt citate in mod direct 1in
text.

Exemple de lista bibliografica:

Bibliografie

Achtenhagen, L. (2001) . Lecture April 9th: 1International
business. RetrievedOctober 21, 2002, fromJoénkoéping
International Business School website
http://jibsnet.hj.se/documents/files.ppt

Chandler, G. N, Dahlgvist, J. &Davidsson, P. (2002) .
Opportunityrecognitionprocesses: a taxonomyand performance
implications. Paperpresented at theBabson-

KaufmanEntrepreneurshipResearchConference, Boulder, Colorado,
USA.

Davidsson, P. (1995) . Entreprendrskap: individ, miljo,
process. Unpublished manuscript, Jonkoping International
Business School.

Dix, D. (2002, September 5). Radius chineplywoodboatbuilding.

RetrievedOctober 21, 2002, from
http://www.dixdesign.com/radply.htm
Floyd, S. W., &Woolridge, B. (1999). Knowledgecreationand

social networks 1n corporateentrepreneurship: The renewal of
organizationalcapability. EntrepreneurshipTheoryand Practice,
23(3), 123-144.



Anexele nu sunt obligatorii, nu se numeroteazd si nu fac

parte din continutul lucrdrii si vor fi utilizate doar acolo
unde se impune farda a se exagera cu intinderea acestora.

Cum utilizam sistemul de citare?
Stilul Harvard

Sistemul Harvard a fost initial dezvoltat in SUA, dar a
devenit sistemul cel mai larg folosit pe plan international.
Stilul Harvard are avantaje de flexibilitate, simplitate,
claritate si wusurintda in utilizare, atdt pentru autor cat si
pentru cititor. Sursele sunt citate 1in corpul lucrdrii si
listare alfabetic in lista referintelor bibliografice.

In general, referintele ajutd in a informa cititorul de
unde provin ideile ce stau 1la baza lucrdrii. Referirea 1la
opera unor experti recunoscuti in domeniu va da lucrdarii mai
multda autoritate si va demonstra cd subiectul respectiv a fost
temeinic cercetat. De asemenea, referintele bine intocmite vor
proteja lucrarea de orice susceptibilitate de plagiat.

Plagiatul este wun termen wutilizat 3in mediul academic
pentru a desemna incercarea de a prezenta opera altor persoane
drept opera proprie. Acesta poate include materiale sau idei
din alte surse, fie scrise, fie de pe Internet sau media
audio-vizuala, fie chiar idei ale altor studenti sau personal
academic. Putem defini plagiatul ca incorporarea substantiala
si nepermisda 1in lucrarea unui student a wunor materiale
provenite din munca altor persoane (publicata sau
nepublicata) .

Existda douda stadii ale referirii la surse bibliografice
atunci cand utilizdm sistemul Harvard sau Nume autor-datd.

1. Referire la sursa in textul lucrarii noastre (citarea)



2. Furnizarea de detalii complete ale sursei consultate in
lista de referinte bibliografice aflatd la sfarsitul
lucrarii

Sugestie. Atunci cdnd cautam literatura legata de

subiectul cercetat, trebule sda salvam sau ne notam imediat
toate detaliile surselor respective gdsite. Daca nu facem
acest lucru, nu vom putea descrie cu acuratete sursele
utilizate si va trebui depusd o muncd suplimentarada atunci cand
le vom mentiona in lista Dbibliograficd de la sfarsitul
lucrarii.

Modul de citare a surselor utilizate

Atunci cé&nd facem referire 1la lucrdrile altor autori,

distingem intre urmdtoarele situatii:

[l Parafrazare - exprimarea ideilor sau opiniilor originale cu
propriile noastre cuvinte

[J Sintezd - o scurtd descriere a ideilor sau opiniilor citite
cu propriile noastre cuvinte dar furnizdnd o interpretare
personald si nu o simpld reproducere a acelor idei.

] Referire la o sursa - mentionarea lucrarii farda a da prea
multe informatii asupra cuprinsului

[J Citare propriu-zisa - mentionarea intocmai a cuvintelor din
sursa respectivd insotitd de ghilimele

[l Utilizarea unor date statistice sau cifre dintr-o sursa, ca
de exemplu informatii financiare sau cercetare de piata.

Inserarea numelui autorului si a datei publicarii

Utilizarea sistemului nume autor-datda (sistemul Harvard)
nu necesitd nici o numerotare sau notda de subsol pe fiecare
pagina. In majoritatea cazurilor in care parafrazam,
sintetizam sau facem referire la o sursa, este suficient sa
inseram in paranteza numele de familie al autorului si data
publicdarii imediat dupa ce am facut referinta respectiva.

Exemplu:
Workers 1in teamstendto adopt particular roles (Belbin
1996)

Situatia in care autorul este o companie sau o organizatie (“corporateauthor”)

O organizatie (cum ar fi o companie, o universitate sau un
departament guvernamental) poate fi autoarea unei publicatii.
Adesea, aceeasi organizatie poate fi editura. Le vom cita 1in
textul nostru ca pe o persoana.

Exemplu:




Somefurtherresearch in thisareaconductedbyStroke Care
Association (2007) seemedto show
thatmanypatientsregardtheirinteractionswithnursing staff as..

Citarea fara autor

Dacd sursa este anonimda (nu are nici autor persocana si
nici organizatie), vom folosi titlul lucrarii.

Exemplu:
It hasbeenstatedthatthisdiseaseoccursmostfrequently in
women of childbearingage (Women’shealthissues, 2006)

Autori multipli

Unul, doi sau trei autori ai aceleiasi lucrari

Dam numele autorilor separate de virgula si legate prin
cuvantul “and” (“si”) sau semnul “&”. Va urma anul (data).

Exemplu:
Shields, Ford and Taylor (2004) discussthevarioususes of
theapostrophe.

Patru sau mai multi autori ai aceleiasi lucrari

In cazul a patru sau mi multi autori, vom trece numele de
familie al primului autor urmat fie de cuvintele “andothers”
(“si altii”), fie de “et al.” (aceasta din urma reprezintd o
prescurtare a termenului latin pentru “si altii”. Oricare
dintre cele doua forme alegem, ea trebuie sa fie constanta in
tot cuprinsul lucrdrii noastre.

Exemplu:
Johnson andothers (2008)
highlightedsomepotentialproblemswithusergenerated content.

Situatia in care citdm mai mult de un autor pentru aceeasi explicatie

Atunci cédnd numele a mai mult de un autor va apdrea citat
in textul nostru pentru aceeasi i1dee exprimatd, ei vor trebui
listati In ordinea anului publicdrii.

Exemplu:
Smith (1998), Brown (2001) and Jones (2004)
allbelievedthat..

Situatia in care un autor are mai mult de un articol publicate in acelasi an




Vom utiliza litere mici dupda anul publicadarii dacd ne
referim la mai mult de o publicatie aparute in acelasi an si
cu acelasi autor.

Exemplu:

Morgan (200la) gives a usefuldescription of thisprocess
as...

Morgan (2001Db) points out the paradox inherent in
toyingtoachievethis; sheacknowledgesthat..

Situatia in care avem mai mult de un autor cu acelasi nume de familie si acelasi
an al publicarii

Initialele prenumelor autorilor vor fi wutilizate doar
atunci cé&nd doi sau mai multi autori citati iIn aceeasi fraza
au acelasi nume de familie si au publicat in acelasi an, caz

in care vor fi identificati prin initialele prenumelor pentru
a nu fi confundati.

Exemplu:
“..thisdemonstratesthatmytheory of motivationis sound”
(Robinson, J., 1998, p. 23). Thiswaschallengedlaterthe same

year (Robinson, M., 1998).

Citari directe

Dacd citam direct cuvintele exacte ale unui autor, vom
pune ghilimele si vom indica autorul, anul publicdrii si
paginile de unde am luat citatul - mentionate in parantezd.

Exemplu:
“Thereisgrandeur in thisview of 1life, withitsseveralpowers,
havingbeenoriginallybreathedinto a fewforms or intoone;
andthat, whilstthis planet hasgonecycling on
accordingtothefixedlaw of gravity, fromso simple a
beginningendlessformsmostbeautifulandmostwonderfulhavebeen,
and are being, evolved. (Darwin, 1859, p. 490).

Cazul in care lipseste o parte din textul original (utilizarea elipsei)

Dacda dorim sa oferim parti selectate din citarea
originalda wvom wutiliza elipsa. Aceasta 1inseamnda o serie de
puncte (de obicei trei) pentru a arata ca lipsesc cateva
cuvinte.

Exemplu:
Thereisgrandeur in thisview of life..fromso simple a
beginningendlessformsmostbeautifulandmostwonderfulhavebeen,
and are being, evolved (Darwin, 1859, p. 490).




Referinte secundare (o sursa citata intr-o alta sursa)

Putem cita o portiune a unei lucrdri care a fost
mentionatd sau citatd in cadrul unei alte lucrdri. Aceasta
este cunoscuta sub numele de referintd secundars, caci
inseamna cda nu am accesat noi textul original.

In textul eseului sau articolului nostru vom cita atét
sursa originald cadt si sursa secundarda din care am preluat
ideea si vom utiliza cuvintele “citat in”.

Exemplu:
Smith (2001, citat in Jones, 2004, P. 63) gives an
excellentprécis of differentresearchphilosophies.

Crearea listei referintelor sau a bibliografiei

Lista referintelor sau bibliografia va apdrea intotdeauna
la sfarsitul lucrarii. Aceasta trebuie sd fie consistentd, sa
urmeze toate cerintele stilului Harvard si sa ofere
cititorului destule informatii pentru a putea localiza sursa
bibliograficd in viitor.

Deosebirea dintre bibliografie si lista referintelor este
urmatoarea: 1in Dbibliografie se trec cartile si articolele
relevante pentru lucrarea respectivd, ea nu se rezumd doar la
lucrdrile citate iIn text; lista referintelor va cuprinde insa
numal publicatiile citate in text.

Lista referintelor (bibliografia) este organizata
alfabetic dupd autor, fie acesta o persoanda sau o organizatie,
fie dupa titlu acolo unde nu existd autor. Ea reprezintda o
evidentd a tuturor surselor utilizate 1In cercetarea noastrda.
Iata mai Jjos principalele reguli pe care trebuie sa le
respecte bibliografia:

- In 1lista referintelor sau in bibliografie vom trece doar
initialele prenumelui autorului, chiar daca avem mai multe
informatii. De exemplu, Mohr, L. Sau Bowlby, J.

- Editorul sau editorii se prescurteaza “ed.”, respectiv
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eds. De exemplu, Spence, B. ed.

- In lista referintelor sau in bibliografie, simbolul “&” este
preferabil cuvantului “and” (“si”), Dar trebuie sa facem asa
constant pentru toate referintele. De exemplu, Bennett, H.
&Reid, S.

Exemple de referinte

Carti




Luati-va informatia de pe pagina de titlu a cartii si nu

de pe copertd; acestea sunt uneori usor diferite. Includeti

informatiile in ordinea urmdtoare:

1.

Autorul (autorii), editorul (editorii) sau organizatia
responsabila de scrierea cartii

. Anul publicdrii (in paranteza)
. Titlul si subtitlul (daca existd) - subliniat sau

ingrosat (Bold) sau cu caractere italice si urmate de
punct.

. Seria si numdrul volumului (dacd este cazul) - urmat de

punct.

. Editia cdrtii (dacda nu este prima), de exemplu ,2nd

ed.” (“editia a doua”)

. Locul publicarii (daca este cunoscut), urmat de virgula
. Editura - urmata de punct.



